m LICEUL “UDRISTE NASTUREL”, comuna HOTARELE, judetul GIURGIU

Sos. Bucuresti nr.2, comuna Hotarele, jud. Giurgiu

tel:0246/247270, fax:0246/247021,
e-mail: gsudristenasturel@yahoo.com, web: liceuludristenasturel.ro
CIF 4797040, cod SIRUES 569472

[LiCEUL “UDR Aprobat,
| INTRARE bo5... Ordonator de credite,
| TIESIRE g Director,
I|| Ziu;:.,Q,{. Luna /0 Anul =W L .. Prof. Neagu 1'0"8*
ANUNT
LICEUL "UDRISTE NASTUREL” HOTARELE
anunta 4
SCOATEREA LA CONCURS

a 1 (unui) post, 1/1 norma, pe perioada nedeterminata de Contabil sef, studii medii,
functie contractuala vacanta de executie - Compartimentul Contabilitate in subordinea
Directorului

I. Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 3 din Anexa 1 la H.G.
nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie sa indeplineasca
urmatoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin
Hotardrea Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011, cu modificarile si completarile
ulterioare:

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a

statelor apartindnd Spatiului Economic European si  domiciliul in Romania

b) cunoaste limba romana, scris Si vorbit;
c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;
d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata
pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare

abilitate; f) indeplineste conditiile de studii si,
dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la
concurs;

g) nu a fost condamnat(a) definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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Il. Conditiile specifice necesare in vederea participdrii Ia concurs si a ocupérii functiei
contractuale, sunt:

a) Studii medii-curs/cursuri in domeniul contabilitatii;

b) Experienta in domeniul financiar de cel putin 7 ani;

c) Cunostinte de operare pe calculator : Word, Excel si programe specifice domeniului
finaciar-contabil la nivel de institutii publice si INTERNET (navigare si posts
electronica);

d) Cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice institutiilor bugetare si invatamantului
preunivesitar

e) Permis de conducere — categoria B

lll. ETAPE stabilite pentru concurs:

« selectia dosarelor de inscriere la concurs (se analizeaza documentele cuprinse in
dosare; lipsa documentelor justificative va duce la respingerea dosarului; se
evalueaza cu admis sau repins);

« proba scrisa (poate fi sustinuta doar de candidatii care au fost declarati admisi la
selectia dosarelor; proba scrisa consta in redactarea unei lucrari prin care se
testeaza cunostintele teoretice necesare ocuparii postului; subiectele se stabilesc
pe baza tematicii/bibliografiei anuntate; timp pentru redactare — 2 ore; sunt
declarati admisi candidatii care au obtinut minimum 70 de puncte din 100)

e« proba de interviu (poate fi sustinuta doar de candidatii care au fost declarati
admisi la proba scrisa; consta in intrebari adresate de mebrii comisiei care
testeaza cunostinte, abilitati, aptitudini si motivatia candidatilor; sunt declarati
admisi candidatii care au obtinut minimum 70 de puncte din 100)

Pentru inscrierea la concurs, candidatii pot depune dosarul de concurs pana la data de
24 octombrie 2019, ora 16,00 la secretariatul unitatii scolare, din strada Soseaua

Bucuresti nr. 2, loc. Hotarele, com. Hotarele, jud. Giurgiu, pana la ora 16:00

Informatii suplimentare se pot obtine la sediul unitatii — telefon 0246247270
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Graficul de desfasurare a concursului pentru ocuparea functiei de contabil sef :

NR. ACTIVITATI DESFASURATE DATA INTERVAL ORAR

CRT

1 Depunerea dosarelor 02.10.2019 - 9,00 - 16,00

24.10.2019

2 Selectia / validare dosarelor 25.10.2019 09,00 -16,00

3 Afisarea dosarelor admise 25.10.2019 Ora 16

4 Proba scrisa 28.10.2019 Ora 10,00

5 Afisare rezultate inainte de 28.10.2019 Ora 16
contestatii

6 Depunere contestatii 29.10.2019 09,00-12,00

7 Solutionarea contestatii 29.10.2019 12,00-16,00

8 Afisare rezultate finale 29.10.2019 Ora 16

9 Proba de interviu 30.10.2019 Ora 10,00

10 Afisare rezultate finale 30.10.2019 Dupa ora 14,00

Dosarul de inscriere la concurs

in conformitate cu prevederile art. 6 din H.G. nr. 286/2011 cu modificarile Si
completarile ulterioare, dosarul de inscriere la concurs va contine urmadtoarele
documente:

1. cererea de inscriere la concurs — formular - tipizat de la Secretariatul unitatii ;
2. copia actului de identitate;

3. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializdri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea
conditiilor specifice ale postului;

4. copia carnetului de munca / raport salariat REVISAL si adeverintda care atesta
vechimea in muncd, in meserie si in specialitatea studiilor, dupa caz;

5. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere c¢d nu are antecedente penale

(candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie
pe propria raspundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data primei
probe a concursului);
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6. adeverinta medicald care sd ateste starea de sanatate corespunzitoare, eliberata cu
cel mult sase luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

7. curriculum vitae;

8. recomandare de la ultimul loc de munca

Actele prevazute la pct. 2), 3), 4) si 8) se prezintad insotite de documentele originale,
care se certifica pentru conformitatea cu originalul.

Bibliografie — post contabil sef , studii medii
Bibliografie concurs:

@ Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;
&l Legea nr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Legea Educatiei Nationale nr 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare
(cap. VIII);
Ordinul nr 1139/2015 privind modificarea si completarea ordinului Ministrului

Finantelor 923/2014 pentru aprobarea Normelor Metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

i Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

] Decret nr 209/1976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casa;

] OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu completarile si
modificarile ulterioare;

] Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr 1917/2005 pentru aprobarea normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordin 2021/2013 - pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice;
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Ordinul nr 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind
finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si

necorporale, cu modificarile si completarile ulterioare;

B OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea Si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii;

Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completirile ulterioare;
Bl Legea nr 284/2010 privind salarizarea unitard a personalului plitit din fonduri
publice;

OUG 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de
sanatate;

Ordinul nr 629/2009 privind intocmirea si depunerea situatiilor publice cu
modificdrile si completdrile ulterioare;
Bl Ordinul nr 720/2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind executia

bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice cu modificarile si completrile
ulterioare.

Tematica pentru concurs:
s Organizarea contabilitatii la unitatile de invatdmant, respectiv inregistririle
contabile si documentele in baza cdrora se fac acestea, referitor la operatiunile specifice
institutiei de invatamant:
Contabilitatea activelor fixe;

Inregistrarea amortizirii;

Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;

Contabilitatea decontarilor cu personalul;

Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;

Operatiunile privind decontarile cu furnizorii;

Operatiunile privind decontarile cu clientii;

Conturi la Trezoreria Statului si banci.

Inventarierea patrimoniului institutiilor publice

Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si
strarea lor

Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice
recum si organizarea, evident si raportarea angajamentelor bugetare si legale
Finantarea si baza materiala a invatamantului preuniversitar
Exercitarea controlului financiar preventiv
Achizitia directd, licitatia deschisa si licitatia restransa
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Presedinte concurs,
Director adjunct,
Prof. Calina Marian
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